ALE KOMMUN

Omsorgs- och arbetsmarknadsnimnden

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Tillstandsgivning i alkoholfrigor samt drenden rérande tobak och nikotinlikemedel Antagen att gilla frin och med: 2011-01-01 Dnr: 53/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivlaggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter sighum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal 4r = hela kalenderir utéver ursprungsaret ning)
Tillstaindsgivning i alkoholfrigor Akt 1 diariet Bevaras 3

Utredning och forslag till beslut 1 drenden
rorande stadigvarande alkoholtillstaind
Tillstandsbevis, stadigvarande servering
(inklusive planritning)
Restaurangrapporter

Domar rérande tillstands- och tillsynsirenden
Overklaganden fran sékande

Utredning och forslag till beslut i drenden
rérande aterkallelse av alkoholtillstand
Aterkallelebeslut av serveringstillstind
Utredning och forslag till beslut i
tillsynsarenden rorande varningar och

sanktioner

Beslut rérande varningar och sanktioner

Diarier Akt Bevaras 3
Stadigvarande serveringstillstind, underlag for Akt 1 diariet Bevaras 3

beslut rorande (t.ex. ansékan och Gvriga yttran-
den fran s6kanden, bevis 6ver godkinnande
av livsmedelslokal, bolagsbevis, F-skattebevis,
finansieringsplan, hyreskontrakt,
konkursfrihetsbevis, meritférteckning,
momsregistreringsbevis,
verksamhetsbeskrivning, yttranden fran andra
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Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivlaggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter sighum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal 4r = hela kalenderir utéver ursprungsaret ning)
forvaltningar, intyg om kunskap i alkohollagen)
Anmilningar om utsedda Aktidiariet | Nar tillstaindet
serveringsansvariga personer gatt ut
Tillfalliga serveringstillstand till allméinheten, Akt i diariet 3
handlingar rérande (samtliga handlingar i
arendet)
Tillfalliga serveringstillstand till slutna sillskap, | Akti diariet 3
handlingar rérande (samtliga handlingar i
arendet)
Anmalan om forsaljning av 6l och tobak Akt 1 diariet Nar
verksamheten
upphort
Tillsynsrapporter vid kontroll av detaljhandel Akt 1 diariet 3 ar, med Bevaras 1 till- 3
med folkél och tobak angivet synsirenden som
undantag leder till utred-
ning om forbud
eller varning
Tillsynsrapporter vid restauranginspektioner Akt i diariet 3 ar, med Bevaras i till- 3
angivet synsiarenden som
undantag leder till utred-

ning om varning,
sanktioner eller
aterkallelse av
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plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter sighum
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serveringstillstaind
Anmilan om f6rsaljning av nikotinlikemedel Akt 1 diariet Nir
verksamheten
upphort
Tillsynsrapporter vid kontroll av detaljhandel Akt i diariet 3 ar, med Bevaras i till- 3
med nikotinlikemedel angivet synsiarenden som
undantag leder till utred-
ning om férbud
eller varning
Arssammanstillningar, statistik Ansvarig Bevaras 5
handliggare
Overenskommelse i kampanjen ”Visa leg.nu” Handliggares | Vid inaktualitet
rum




