ALE KOMMUN

Omsorgs- och arbetsmarknadsnimnden

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Personakter (socialakter), Rensning Antagen att gilla fran och med: 2011-01-01 Dnr: 53/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Anteckningar och meddelanden av endast Personakt Rensas = Rensning gors av
tillfallig betydelse avlagsnas handldggaren nir
drendet limnas
tor arkivering
Avskrifter, kopior och dupletter som finns i Personakt Rensas = Rensning gors av
flera exemplar avlagsnas handldggaren nir
drendet limnas
tor arkivering
Avskrifter, kopior och dupletter som inte Personakt Rensas = Rensning gors av
behovs for att man ritt skall kunna férsta akten avlagsnas handldggaren nir
drendet limnas
tor arkivering
Trycksaker som inte haft nagon betydelse for Personakt Rensas = Rensning gors av
drendet avlagsnas handldggaren nir
drendet limnas
tor arkivering
Utkast, kladdar och liknande arbetspapper, Personakt Rensas = Rensning gors av
vilkas betydelse upphort 1 och med att slutlig avlagsnas handldggaren nir

skrivelse, promemoria, tjinsteutlitande,
utredning eller liknande firdigstallts

arendet lamnas
tor arkivering




