
 

 

  
DOKUMENTHANTERINGSPLAN 

Personakter (socialakter), Föreskriven gallring Antagen att gälla från och med: 2011-01-01 Dnr: 53/11 
Handlingsslag 
 
 
Antal år = hela kalenderår utöver ursprungsåret 

Förvarings- 
plats 

Gallras 
(=förstöres) 
efter antal år 

Arkivläggs 
efter antal år 

Ev. åtgärder vid 
arkivläggning 
(utöver rens-

ning) 

Plats för 
arkivläggning 

Till kommun-
arkivet efter 

antal år 

Arkiv-
signum 

	
  

Anmälningar som tillhör ärenden eller ger 
upphov till ärende 

Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Ansökningar från enskild om bistånd eller 
service(försörjningsstöd, plats i särskilda 
boendeformer, hemvård m.m.), med eventuella 
bilagor 

Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Ansökningar om vård enligt lagen om vård av 
missbrukare i vissa fall (LVM), med bilagor 

Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Ansökningar till institutioner om vård Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Ansvarsförbindelser för kostnader Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Arbetsplaner, handlingsplaner, serviceplaner, 
vårdplaner i enskilt ärende, 
genomförandeplaner 

Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Avtal, med t.ex. kontaktpersoner 
 
 
 

Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Beslut/domar i förvaltningsdomstol Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 
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Beslut i enskilt ärende Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Efterlysningar 
 
 
 
 
 

Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Handräckning, begäran om Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Journalblad, ärendeblad Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Korrespondens av betydelse i ärendet Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Körkortsärenden, yttranden i Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Underställning till länsrätt (LVM), handlingar 
rörande 
 
 
 
 

Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 
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Utredningar i enskilt ärende Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Yttranden till åklagare och allmän domstol Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Ärendeblad, journalblad Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Överenskommelser Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

Överklaganden, med bilagor Arkivutrymme 
handläggare 

5 år efter 
senaste anteck-

ning i akten 

3 mån. efter 
senaste anteck-

ning i akten 

Födda 5, 15 och 
25 i varje månad 

bevaras 

Arkivutrymme 
Nödinge 

5 år efter senaste 
anteckning i akten 

 

 


