ALE KOMMUN

Omsorgs- och arbetsmarknadsnimnden

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

PERSONAKT handliggning f6r dldre och personer med funktionsnedsittning Antagen att gilla fran och med: 2011-01-01 Dnr: 53/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs efter | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=fo6rstores) antal ar arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Anmilan om beslut om Personakt 5 4r/Bevaras Snarast, dock lingst | Fodda 5,15 och | Arkivutrymme | 5 ar efter senaste
stallforetradare/ombud 3 man. efter senaste | 251 varje manad | VoO-kontoret, |anteckning i akten
(god man, forvaltare) anteckning i akten bevaras Vikadamm
Ansokningar fran enskild om bistind Personakt 5 4r/Bevaras Snarast, dock lingst | Fodda 5,15 och | Arkivutrymme | 5 ar efter senaste
3 man. efter senaste | 251 varje manad | VoO-kontoret, |anteckning iakten
anteckning 1 akten bevaras Vikadamm
Beslutsunderlag/utredning Personakt 5 4r/Bevaras Snarast, dock lingst | Fodda 5,15 och | Arkivutrymme | 5 ar efter senaste
3 man. efter senaste | 251 varje manad | VoO-kontoret, |anteckning i akten
anteckning 1 akten bevaras Vikadamm
Beslut i enskilt 4rende om bistind Personakt 5 4r/Bevaras Snarast, dock lingst | Fodda 5,15 och | Arkivutrymme | 5 ar efter senaste
3 man. efter senaste | 251 varje manad | VoO-kontoret, |anteckning iakten
anteckning i akten bevaras Vikadamm
Beslut och beslutsunderlag, samt Gvriga Personakt Bevaras Snarast, dock lingst Arkivutrymme | 5 ar efter senaste
handlingar som inkommit eller upprittats 3 man. efter senaste VoO-kontoret, |anteckning i akten
i samband med insats; anteckning i akten Vikadamm
- boende i familjehem eller
- bostad med sirskild service f6r barn och
ungdomar
Beslut/domar i férvaltningsdomstol Personakt 5 4r/Bevaras Snarast, dock lingst | Fodda 5,15 och | Arkivutrymme | 5 ar efter senaste
3 man. efter senaste | 251 varje manad | VoO-kontoret, |anteckning i akten
anteckning i akten bevaras Vikadamm
Fullmakter Personakt 5 4r/Bevaras Snarast, dock lingst | Fodda 5,15 och | Arkivutrymme | 5 ar efter senaste
3 man. efter senaste | 251 varje manad | VoO-kontoret, |anteckning iakten
anteckning i akten bevaras Vikadamm
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PERSONAKT handliggning for dldre och personer med funktionsnedsittning Antagen att gilla fran och med: 2011-01-01 Dnr: 53/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs efter | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=fo6rstores) antal ar arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Genomférandeplan Personakt 5 4r/Bevaras Snarast, dock lingst | Fodda 5,15 och | Arkivutrymme | 5 ar efter senaste
3 man. efter senaste | 251 varje manad | VoO-kontoret, |anteckning i akten
anteckning 1 akten bevaras Vikadamm
Handlingar som ror avvikelsehantering Diariet hos 5 ar/Bevaras Snarast
(Lex Sarah, individuellt tillsynsirende, namnd-
klagomal/synpunkter) sckreteraren
Inkomna handlingar av betydelse 1 Personakt 5 4r/Bevaras Snarast, dock lingst | Fodda 5,15 och | Arkivutrymme | 5 ar efter senaste
drendet (t.ex. brev, e-post) 3 man. efter senaste | 251 varje manad | VoO-kontoret, |anteckning i akten
anteckning i akten bevaras Vikadamm
Inkomna handlingar av tillfallig betydelse Personakt Vid aktualitet
och/eller rutinmissig karaktir
Journalanteckning Personakt 5 ar/Bevaras | Snarast, dock lingst | Fodda 5,15 och | Arkivatrymme | 5 ar efter senaste
3 man. efter senaste | 251 varje manad | VoO-kontoret, |anteckning iakten
anteckning i akten bevaras Vikadamm
Kopior av anteckningar fran annan Personakt Vid inaktualitet Efter relevant
kommun eller landsting notering gjorts i
akten
Kopior av rikning fran likare, psykologer Personakt 2 ar
m fl f6r undersokningar utférda pa
uppdrag av handliggaren
Meddelanden fran hyresvard Personakt Vid inaktualitet
Meddelande om utskrivning fran Hos Vid inaktualitet
slutenvard mm. administrator
VoO-kontoret
Vikadamm
Upprittade handlingar av betydelse 1 Personakt 5 ar/Bevaras | Snarast, dock lingst | Fodda 5,15 och | Arkivutrymme | 5 ar efter senaste
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PERSONAKT handliggning for dldre och personer med funktionsnedsittning Antagen att gilla fran och med: 2011-01-01 Dnr: 53/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs efter | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=fo6rstores) antal ar arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
irendet 3 man. efter senaste | 251 varje manad | VoO-kontoret, |anteckning iakten
anteckning i akten bevaras Vikadamm
Upprittade handlingar av tillfallig Personakt Vid aktualitet

betydelse och/eller rutinmissig karaktir
(t ex kallelse till méte)
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PERSONAKT handliggning for dldre och personer med funktionsnedsittning Antagen att gilla fran och med: 2011-01-01 Dnr: 53/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs efter | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=fo6rstores) antal ar arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Virdplaneringsunderlag Personakt 5 ar/Bevaras Snarast, dock lingst | Foédda 5,15 och | Arkivutrymme |5 ar efter senaste
3 man. efter senaste |25 i varje manad | VoO-kontoret, |anteckning i akten
anteckning 1 akten bevaras Vikadamm
Overklagande, med bilagor Personakt 5 ar/Bevaras Snarast, dock lingst | Foédda 5,15 och | Arkivutrymme |5 ar efter senaste
3 man. efter senaste | 25 i varje manad | VoO-kontoret, |anteckning i akten
anteckning 1 akten bevaras Vikadamm




