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Arbetsordning for styrelse och
namnder

Inledande bestimmelser

1§
Utover vad som foreskrivs i kommunallagen, giller for kommunstyrelsen och

ndamnder bestimmelserna 1 denna arbetsordning. Vad som nedan sdgs om
ndmnder géller ocksd for kommunstyrelsen.

Om det 1 lag eller annan forfattning finns bestimmelser som avviker frdn denna
stadga, ska de bestimmelserna gélla.

2§
Namnds verksamhetsomrade framgér av reglemente for ndmnden eller av annat

beslut av kommunfullméktige. I vissa fall framgar ndmndens uppgifter av lag
eller annan forfattning.

Tid for sammantriden

38

Néamnden sammantréder pd dag och tid som ndmnden bestimmer.
Sammantréide ska &dven héllas om ordforanden anser att det behovs.

Sammantrade ska ocksé hallas om minst en tredjedel av nimndens ledamaéter
begir det. En begéran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos
ordforanden och innehélla uppgift om det eller de d&renden som ledamdterna
Onskar fa behandlade pa sammantrédet.

4§
Om det foreligger sérskilda skél far ordféranden stélla in ett ssmmantridde eller
andra dagen eller tiden for sammantridet.

5§

Ordforanden ska om mdjligt samrdda med vice ordférandena innan
ordféranden bestimmer om tiden for extra sammantriade, instdllande av ett
sammantréide eller flytt av ett sammantrade.

6§

Om ordféranden bestdmmer att ett sammantréde ska stéllas in eller att dagen
eller tiden for ett ssmmantrade ska dndras, ska ordforande se till att de som har
kallats tillstdlls en underréttelse om fordndringen.
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Offentliga nimndsammantriden

78
Néamnden far besluta om offentliga sammantriden med ndmnden med de

begrinsningar som framgar av kommunallagen. Namnden avgér om ndmndens
sammantrdden ska vara 6ppna helt eller delvis.

Ordforande och vice ordforande

8§

Kommunfullméktige véljer ordférande och vice ordférande enligt varje
ndmnds reglemente. I reglementen framgér vilka som utgdér nimndens
presidium.

Kallelse
98§

Ordforanden for namnden eller utskottet ansvarar for att kallelse utfardas till

sammantride. Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgifter om tid och
plats for sammantradet.

Kallelsen ska pa lampligt sétt tillstdllas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald, som far nirvara vid sammantrédet, senast 5 dagar fore dagen
for nimndsammantréde eller i god tid fore dagen for utskottssammantréde.

Kallelsen ska &tfoljas av foredragningslista samt drendehandlingar enligt
ordfoérandens bedomning.

I undantagsfall féar kallelse ske pé annat sitt.

Om varken ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska
den till aldern &ldste ledamoten gora detta.

Anmaélan av forhinder
10§

Innan ett sammantrdde har inletts, ska en ledamot som ar forhindrad att delta 1
sammantridet eller i en del av sammantriddet snarast anméla detta till
sekreterare for sammantriadet. Sekreteraren underrittar den erséttare som star i
tur att tjinstgora och som inte redan har underrittats for att tjinstgora for annan
ledamot.

Narvaroritt
11§

Néamnden far medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersittare i
ndamnden, anstilld i kommunen eller sérskild sakkunnig att nérvara vid
sammantride med ndmnden for att limna upplysningar. Om ndmnden beslutar
det, far den som medges ritt att ndrvara dven delta 1 Overldggningarna.

Kommunstyrelsens ordforande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordférande far
nérvara vid sammantrdde med kommunens dvriga nimnder utom i drenden
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som avser myndighetsutovning mot enskild. Kommunstyrelsens ordférande,
1:e vice ordforande och 2:e vice ordforande far nér de dr ndrvarande med stod
av denna bestdmmelse delta i Gverldggningarna, men inte i besluten.

Néamnden far harutover enhélligt bestimma att annan ska ha rétt att nérvara vid
ndmndens sammantraden.

Insynsplats
12 §

Varje parti i1 fullméktige som inte &r representerat i kommunstyrelsen har ratt
till en insynsplats i kommunstyrelsen. Insynsplatsen innebér narvarorétt vid
kommunstyrelsens sammantrdden. Platsen dr utan yttranderitt och &r inte
arvoderad.

Kommunfullméktige viljer en fullméktigeledamot och en erséttare att besétta
insynsplatsen i kommunstyrelsen.

Deltagande pa distans
13§

En ledamot fér delta i sammantrdde pd distans om ndmndens eller utskottets
ordforande medger det. Sddant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor.

Upprop
14§

I borjan av varje sammantride uppropas samtliga ledamoter och erséttare.

Inkallande av ersattare
15§

Om en ledamot uteblir fran ett ssmmantriade eller hinder uppkommer for en
ledamot att vidare delta i ett pAgdende sammantride, kallar ordféranden eller
sekreteraren in den ersdttare som é&r tillgénglig och stér i tur att tjdnstgora.

Ersittares ritt att fi sin mening antecknad i protokollet
16 §

En erséttare som inte tjdnstgdr har rétt att delta i dverldggningarna och fa sin
mening 1 frigan antecknad i protokollet pa samma villkor som for ledamot.

Ersittares tjinstgoring i nAimnden
17 §

Om en ledamot i ndmnden &r forhindrad att instélla sig till ett sammantrade
eller att vidare delta 1 ett ssmmantriade, ska en ersittare tjanstgora i ledamotens
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stille. Den bland de nérvarande, icke tjanstgorande ersittarna, som stér i tur att
tjdnstgora ska kallas in att tjanstgora 1 den franvarande ledamotens stélle.

En ledamot som instéller sig under pagdende sammantrdde med ndmnden har
ratt att tjinstgéra dven om en ersittare har tritt i ledamotens stélle.

18 §

En ledamot eller tjinstgorande ersittare som har avbrutit sin tjanstgoring i
ndmnden pa grund av jdv i ett drende fér ater tjanstgora sedan behandlingen av
drendet har avslutats.

En ledamot eller tjanstgdrande ersittare som har avbrutit tjanstgdringen en
gang under ett sammantrdde med ndmnden pa grund av annat hinder an jav, far
ater tjanstgora endast om den inkallade ersdttarens intrdde har paverkat det
etablerade majoritetsforhallandet 1 ndimnden.

19§

En erséttare som har borjat tjanstgora i nimnden har foretrdde framfor annan
ersittare oberoende av turordningen.

Om det etablerade majoritetsforhdllandet i ndimnden har paverkats genom
ersdttarens tjdnstgoring, far dock en ersittare som instiller sig under pagaende
sammantride trdda in i stéllet for en ersittare som kommer langre ner i
turordningen.

20 §

Om ersittarna i ndmnden inte har valts proportionellt, ska ersdttarna tjdnstgdra
enligt den ordning som fullmédktige har bestamt.

Om fullmiktige har bestdmt att ersittare ska inkallas 1 ordning efter deras
partitillhdrighet, ska en ersittare
1. som har forklarat sig inte lingre foretrdda det parti vilket han eller hon
har invalts for, eller
2. som har uteslutits ur detta parti,
inte inkallas som ersittare for partiet i ndmnden. Ersittaren ska inte heller
inkallas for ett annat parti som han eller hon dnskar foretréda.

Ett meddelande om att en ersittare inte lingre foretrader ett parti ska vara
undertecknat av erséttaren eller partiet och 1dmnas till nimnden. Erséttaren
eller partiet far alternativt meddela detta muntligt vid protokollfort
sammantride med ndmnden.

21§

Om ersittarna i ndmnden inte har valts proportionellt och ndgon ordning for
erséttarnas tjdnstgdring inte dr bestdimd eller om den ordning som fullméktige
har bestdmt inte avgor vilken ersdttare som ska tjanstgora, ska
1. ersdttare som har valts vid samma tillfélle tjinstgora i nimnden i den
ordning de har tagits upp 1 fullméktiges protokoll fran valet, samt
2. ersdttare som har valts vid fyllnadsval tjanstgora i namnden efter
ersdttare valda vid ordinarie val (fullméktiges val av hela ndmnden) och
efter erséttare valda vid tidigare genomforda fyllnadsval.
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Erséattare for ordforanden
22 §

Om varken ordforanden eller en vice ordférande kan delta 1 ett helt
sammantréde eller 1 en del av ett sammantridde med ndmnden, fullgor den till
aldern dldste ledamoten ordforandens uppgifter vid sammantradet till dess att
nagon ur presidiet anlinder, eller till det att nimnden utser annan ledamot som
ersittare for ordforande.

Yrkanden
23 §

Nar ndmnden eller utskottet har forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad,
gér ordforanden igenom de yrkanden som har framstillts under dverliggningen
och kontrollerar att de har uppfattats ritt. Ordféranden befaster genomgéngen
med ett klubbslag. Darefter far inte ndgot yrkande dndras, atertas eller laggas
till, om inte ndmnden eller utskottet enhalligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behdvs ska den ledamot eller tjanstgérande
ersdttare som har framstéllt ett yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut
24§

En ledamot eller tjinstgorande ersittare i ndmnden eller utskottet, dar det &r
mojligt, som avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska anmaéla detta till
ordfoéranden innan beslutet fattas. En ledamot eller tjdnstgdrande erséttare som
inte har gjort en sddan anmailan anses ha deltagit i beslutet, om beslutet har
fattats med acklamation.

Omrostning
25§

Omrostningar 1 nimnden eller utskottet genomfors s att ledamoterna och de
tjdnstgorande ersittarna avger sina roster efter upprop. Ordféranden avger
alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befédster ordféranden detta med ett
klubbslag. Direfter far inte ndgon ledamot eller tjdnstgdrande erséttare avge sin
rost. Inte heller far nagon ledamot eller tjdnstgoérande ersittare dndra eller aterta
en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en dppen omrdstning, ska en ny
omrostning genomforas omedelbart.

Justering av protokoll
26 §

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Tidpunkt for justeringen
ska faststdllas av namnden eller utskottet innan sammantriadet avslutas.
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Néamnden eller utskottet fir besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt innan ndmnden eller utskottet
justerar den.

Reservation
27§

Om en ledamot eller tjdnstgorande erséttare har reserverat sig mot ett beslut i
ndmnden eller utskottet och vill motivera reservationen ska detta goras
skriftligen.

En motivering ska ldmnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts
for justeringen av protokollet. Vid omedelbar justering ska motiveringen i
stéllet lamnas till sekreteraren innan ndmnden justerar den aktuella paragrafen.

Avsiagelse av uppdrag
28 §

En ndmndledamot eller erséttare som Onskar ldmna sitt uppdrag, ska ldmna in
en skriftlig framstdllning om att fa bli befriad frdn uppdraget. Framstillningen
ska stéllas till fullmiktige.

29 §

En utskottsledamot eller erséttare som onskar lamna sitt uppdrag, ska lamna in
en skriftlig framstéllning om att fa bli befriad fran uppdraget. Framstéllningen
ska stéllas till den ndmnd som har valt utskottet.

Utskott
308§

Néamnden viljer ordforande och en eller tva vice ordférande i utskottet enligt
varje ndmnds reglemente.

Om ordforanden i ett utskott pd grund av sjukdom eller av annat skl ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for en ldngre tid d4n 2 ménader, far ndmnden
utse en annan ledamot 1 utskottet att som erséttare for ordféranden fullgdra
ordforandens uppgifter.

31§

Ett utskott sammantréder pa dag och tid som utskottet bestimmer.
Sammantrade ska ocksa hallas niar ordféranden anser att det behdvs eller nar
minst tva ledaméter begér det.

32§

Utskott far handldgga drenden bara nér mer én hilften av ledamoéterna ar
ndrvarande. Vid lika réstetal har ordféranden utslagsrost.

De drenden som ska avgoras av ndmnden i dess helhet bor beredas av ett
utskott om beredning behdvs. Ordféranden for ndmnden eller sektorchefen
overlimnar sddana drenden till det utskott som har att bereda drendet.
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33§

Ersattare ska narvara vid ett utskotts sammantridde endast om ledamot ar
forhindrad att tjénstgora.

34§

Om ersittarna inte har valts proportionellt, ska erséttarna tjanstgora enligt den
ordning som ndmnden har bestdmt.

Om négon ordning inte dr bestdmd eller om den ordning som ndmnden har
bestdmt inte avgdr vilken ersdttare som ska tjénstgora, ska
1. erséttare som har valts vid samma tillfélle tjdnstgdra i den ordning de
har tagits upp i nimndens protokoll fran valet, samt
2. ersittare som har valts vid fyllnadsval tjédnstgora efter erséttare valda
vid ordinarie val (nimndens val av hela utskottet) och efter erséttare
valda vid tidigare genomforda fyllnadsval.

35§

Har uppdraget som ledamot eller ersdttare i en ndmnd upphort, upphdr utan
sarskilt beslut ledamotens eller erséttarens eventuella uppdrag i nimndens
utskott samtidigt med uppdraget i ndmnden.

Néamnden ska befria den som dnskar ldmna sitt uppdrag som ledamot eller
erséttare 1 nimndens utskott, om det inte finns sérskilda skil emot det.

Néamnden far under ett utskotts mandattid dterkalla uppdragen for samtliga
ledaméter och erséttare 1 utskottet, men far inte aterkalla uppdragen for endast
vissa fortroendevalda i utskottet.

36§

Har ett uppdrag upphort for en ledamot eller en erséttare 1 ett utskott, som inte
utsetts vid proportionellt val, ska nimnden snarast forréitta fyllnadsval.

Har ndmnden aterkallat uppdragen for samtliga fortroendevalda i ett utskott,
ska dock ndmnden vid samma sammantrade forritta val av ledaméter och
ersdttare 1 utskottet, om nimnden inte har beslutat att omorganisera
utskottsorganisationen pd ett sadant sétt att utskottet laggs ned.
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