ALE KOMMUN

Kultur- och fritidsnimnden

Forenings- och fritidsverksamhet

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Antagen att gilla frin och med: 2011-01-01 Dar: 29/11

Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar

Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Arrangorskontrakt Fritidskontoret 2 ar efter

upphérd

giltighet
Artistersittning, verifikationer Ekonomi- 10

enheten
Artistersittning, kopior av handlingar Fritidskontoret 2
Avtal, kontrakt (t.ex. avtal med n6jeskonsulter, | Fritidskontoret | 2 ar efter upp-
arrendekontrakt och leasingavtal, inbrottslarm) hord giltighet
Bidragsansokningar fran foreningar jaimte Fritidskontoret 5
handlingar
Bilddokumentation 6ver egna anliggningar Fritidskontoret Bevaras 5
Bokningsscheman, bokningsbesked Fritidskontoret | Vid inaktualitet
Budgetforslag till och fran nimnden Ingér bland Bevaras
diarief6érda
handlingar

Egenproducerat material t.ex. informationsblad, | Fritidskontoret Bevaras Ett arkivexemplar 3
broschyr, tidning, sportlovsprogram, andra bevaras
program m.m.
Entreprenadkontrakt och andra handlingar Arkivutrymme Bevaras 3
rérande anliggningar som ej finns bevarade pa | fritidskontoret
annat hall
Entreprenadkontrakt, som ej innehaller Fritidskontoret 2

uppgifter som finns pa annan plats eller ar
kopior




ALE KOMMUN

Kultur- och fritidsnimnden

Forenings- och fritidsverksamhet

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Antagen att gilla frin och med: 2011-01-01 Dar: 29/11

Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Fritids- och idrottsanliggningar, forteckningar | Fritidskontoret/ Bevaras 3
o6ver kommunens Tekniska
niamnden
Foreningsbidrag, sammanstillningar och/eller | Fritidskontoret/ Bevaras 3
delegationsbeslut over givna Ingir i protokoll
Foreningar som verkar i kommunen, Fritidskontoret Bevaras Pappersutskrift 3
forteckningar Gver vart tredje ar pa
arkivbestindigt
papper
Inventarieférteckningar Fritidskontoret 2 ar efter
inaktualitet
Lokaler for uthyrning, férteckningar 6ver Fritidskontoret | Vid inaktualitet
Lokaluthyrning, handlingar om (t.ex. ansok- Fritidskontoret 2
ningar om férhyrning, uthyrningskontrakt som
underlag f6r debitering och krav av hyror)
Lotterier, ansokan om registrering av lotter Fritidskontoret | 5 ar efter sista
inklusive bilagor giltighetsdatum
Lotterier, ansokan om tilldelning av platser f6r | Fritidskontoret 2
lottférsiljning
Lotterier, ansékan om tillstind f6r lottetier Fritidskontoret | 5 ar efter sista
inklusive bilagor giltighetsdatum
Lotterier, beslut om tillstind att anordna Arkivutrymme Bevaras 3




ALE KOMMUN

Kultur- och fritidsnimnden

Fo6renings- och fritidsverksamhet

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Antagen att gilla frin och med: 2011-01-01 Dar: 29/11

Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-

plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum

efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
fritidskontoret

Lotterier, beslut eller sammanstillning 6ver Arkivutrymme Bevaras 3
registrering fritidskontoret
Lotteriredovisningar inklusive bilagor Fritidskontoret 5
Mirkesnoteringar for simskolegrupper Skepplanda- 2

hallen
Nyckelkvittenser Fritidskontoret | Vid inaktualiet

(Da nyckeln
aterlamnas)

Nirvaroforteckningar, t.ex. 6ver elever som Fritidskontoret/ 2
deltagit i simundervisning Skepplanda-

hallen
Ritningar, kopior Fritidskontoret | Vid inaktualitet
Ritningar och andra handlingar rérande Arkivutrymme Bevaras 3
anlidggningar, som ej finns bevarade pa annat fritidskontoret
hall
Skétsel av anliggningarna, handlingar om Fritidskontoret | Vid inaktualitet

l6pande

(Efter ansvars-
frihet och
kontroll och
eventuella
atgirder
vidtagna)




ALE KOMMUN

Kultur- och fritidsnimnden

Forenings- och fritidsverksamhet

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Antagen att gilla frin och med: 2011-01-01 Dar: 29/11

Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Statistik Gver besok i Barn och Ungdoms- Fritidskontoret Bevaras 3
nimndens anldggningar, om den ¢j finns pa
annat stalle
STIM-avtal Hanteras av | 2 ar efter upp-
Utbildnings- | hord giltighet
och kultur-
nimnden
Verksamhetsstatistik, om den ej dr redovisad i Fritidskontoret Bevaras 3
ars- eller verksamhetsberittelser
Verksamhetsplaner eller dylikt Fritidskontoret | Kopia, 3ar
Ars- och verksamhetsberittelser fran studiefér- | Pritidskontoret Kopia, 3 ar

bund och féreningar som erhillit/ansékt om

bidrag




