ALE KOMMUN

Kultur- och fritidsnimnden

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kulturskolan Antagen att gilla frin och med 2011-01-01 Dnr: 29/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Anmilningar till musikskolan Musikskolans | Nir ny anmi-
expedition lan kommit in
Adela kultur | eller nir eleven
avslutat sin
utbildning
Forteckning eller registrering 6ver uthyrning av | Musikskolans Vid
instrument administration inaktualitett
Intyg, kopia av utfirdat intyg, om deltagande 1 Utfirdas pa
utbildningen begiran
Inventarieférteckningar med uppgift om Musikskolans Bevaras Arhgen Musikskolans 5
instrument, anskaffningsar etc. expedition administration
Korrespondens som inte r rutinmassig och Ingér bland Bevaras Arhgen 3
inte finns bevarad ndgon annanstans diarieférda
handlingar
Organisationsplaner Ingér bland Bevaras Arhgen 5
diarief6rda
handlingar
Program etc. som visar egna konserter eller Musikskolans Bevaras Arligen Musikskolans 5
andra aktiviteter administration administration
Protokoll fran dmnes- eller Ingér bland Bevaras Arhgen 3
personalkonferenser och andra méten dir diarief6rda
undervisningens uppliggning och innehall handlingar

diskuteras




ALE KOMMUN

Kultur- och fritidsnimnden

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kulturskolan Antagen att gilla frin och med 2011-01-01 Dnr: 29/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signum
efter antal ar (utdver rens- antal ar

Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Register 6ver musikskolans elever med Musikskolans Bevaras Adela kultur
uppgifter om startdatum, skola och instrument | administration

Adela kultur
Underlag f6r debitering av avgifter eller Musikskolans 2
kontroll av verksamheten (elevernas nirvaro) administration
2 gor/ar
Verksamhetsberittelser eller verksamhets- Ingér bland Bevaras 3
planer som ger en bild av undervisningens niamndens
uppliggning diarieférda

handlingar
Fakturaunderlag Musikskolans Gallras vid ekonomienhete
administration inaktualitet n




