ALE KOMMUN

Kultur- och fritidsnimnden

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kulturverksamhet Antagen att gilla frin och med: 2011-01-01 Dar: 29/11
Handlingsslag Forvarings- Gallras Arkivliggs | Ev. atgirder vid Plats for Till kommun- Arkiv-
plats (=forstores) | efter antal ar | arkivliggning | arkivliggning arkivet efter signhum
efter antal ar (utdver rens- antal ar
Antal ar = hela kalenderar utéver ursprungsaret ning)
Arrangorskontrakt Respektive 2 ar efter
handliggare upphord
giltighet
Besoksstatistik, om den ej ingar 1 Respektive Bevaras Arhgen 10
verksamhetsberittelse eller dylikt handldggare
Bild- och filmarkiv med tillh6érande register Allmankultut- Bevaras Arhgen Forvaras enligt Allminkultur- Aldrig
samt depositions- och gavohandlingar enheten/ rekommendatio- enheten/
Forvaltning / ner. Nitratfilm 4r | Forvaltning /
Museer brandfarlig. Museer
Bokningsscheman, bokningsbesked Respektive Vid inaktualitet
handldggare
Dokumentation av verksamheten, t.ex. Respektive Bevaras 10
utstillningar, vard av museiféremal och handldggare
byggande av permanenta utstillningar
Gavor, donationer och depositioner till Respektive Bevaras Respektive Aldrig
institutionen, skrivelser om enhet enhet
Inventarieférteckningar Respektive Bevaras 10
handldggare
Inventeringar, handlingar kring, som nimnden | Kulturansvarig Bevaras 10
tagit initiativ till, t.ex. byggnadsinventeringar
Konstsamlingar, dokumentation over. Allmankultut- Bevaras Kan besti av Allminkultur- Aldrig
(CD,foremalsdatabas,Excel, papper) enheten / register och/eller enheten /
Museerna foton Museerna
Kurser i egen regi, handlingar kring Respektive Bevaras 10

handldggare
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Lokaluthyrning, handlingar om, t.ex. Respektive 2
ansokningar om forhyrning, uthyrningskontrakt | handlidggare /
som underlag for debitering och krav av hyror, IT
statistik Over uthyrning
Lanekvitton av olika slag, t.ex. for utlaining av Respektive Vid inaktualitet
bilder handldggare
Namngivningsfragor, yttranden och skrivelser i Respektive Bevaras 10
handldggare
Program och andra handlingar av vikt som hor | Kulturansvarig Bevaras 10
till kulturminnesvarden Kan inga bland
diarieférda
handlingar
Register 6ver museers foremalssamling Respektive Bevaras Kan besta av lig- Respektive Aldrig
museum gare, kortregister museum
och foton
STIM-avtal Allmankultur- | 2 dr efter upp-
enheten hord giltighet
Stipendier, ssmmanstillning 6ver utdelade Allmankultur- Bevaras 10
enheten
Stipendier samt ans6kningshandlingar med Allmankultur- Bevaras 10
bilagor, sammanstallning Gver enheten
Stipendier och premier, handlingar rérande Allmankultut- 2ar.
térdelning och redovisning av enheten Verifikationer
10 ar
Verksamhetsstatistik Ingir i verksam- Bevaras 10
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hetsberittelser
Verksamhetsplaner, allmdnna och specifika, Ingér bland Bevaras 10
t.ex. kulturminnesvardsprogram diarieférda
handlingar
Biblioteksverksamhet
Bestandskatalog Samtliga Vid inaktualitet
bibliotek
Libra, Axiell
Bibliotekstjdnsts listor 6ver nyutgivna bocker, Samtliga Vid inaktualitet
s.k. sambindningslistor bibliotek
Libra, Axiell
Informationsbroschyrer eller dylikt som ges ut Huvud- 1 ex bevaras 3
av biblioteket biblioteket
Nyforvirvslistor Over media t.ex. bécker Huvud- Bevaras 5
biblioteket
Register 6ver lantagare Samtliga Vid inaktualitet
bibliotek
Libra
Register 6ver utlinade media Samtliga Vid inaktualitet
bibliotek
Libra
Tidskrifter och dagstidningar, férteckning Gver Huvud- Bevaras 5
biblioteket
Utlaningsstatistik som redovisas till nimnden Ingér bland 3
eller i verksamhetsberittelse, underlag for diarieférda

handlingar
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efter antal ar

(utdver rens-
ning)

antal ar




